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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область - Кузбасс
Юргинский муниципальный округ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации Юргинского муниципального округа

	от «
	27
	»
	05
	20
	26
	
	
	№
	84-МНА


Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»», постановлением администрации Юргинского муниципального округа от 29.10.2025 №130-МНА                              «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Юргинский муниципальный округ Кемеровской области – Кузбасса:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества», согласно Приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Юргинского муниципального округа от 24.12.2024 №152-МНА «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации              об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества».

3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Юргинские ведомости» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»                 на официальном сайте администрации Юргинского муниципального округа.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в сетевом издании – «Вестник Юргинского муниципального округа» (доменное имя: vestnik-umo.ru).

5. Контроль исполнения постановления возложить на председателя                            Комитета по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального                           округа М.И. Шац.

	Глава Юргинского

муниципального округа
	           Д.К. Дадашов

	
	


Приложение

к постановлению администрации

Юргинского муниципального округа

от 27.05.2026 № 84-МНА
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации

об объектах учета из реестра муниципального имущества»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются:

- физические лица (далее – заявитель);

- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель); 

- индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:

от имени физических лиц: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

от имени юридических лиц:

- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;

- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;

от имени индивидуальных предпринимателей: 

- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.4. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал).

Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.
1.5. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом Юргинского муниципального округа (далее – Орган местного самоуправления).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих документов: 

1) выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);

2) уведомление об отсутствии объекта учета в реестре муниципального имущества Юргинского муниципального округа (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе) (согласно приложению №6, к настоящему Административному регламенту);

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в личном кабинете на Едином портале (при наличии технической возможности), в МФЦ, в Орган местного самоуправления, почтовым отправлением.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, при обращении за предоставлением информации об объектах учета из реестра муниципального имущества - 4 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Органе местного самоуправления.

2.5. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.
2.6. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6.1. Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах Органа местного самоуправления, МФЦ в сети «Интернет». При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист Органа местного самоуправления информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.8. Срок регистрации вышеуказанных заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления, полученных посредством Единого портала, в Органе местного самоуправления, в МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в МФЦ (при наличии соглашения) регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Орган местного самоуправления, регистрируется специалистом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке - в Органе местного самоуправления в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в органе местного самоуправления в день поступления заявления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

Нормативные правовые документы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке, документах и сроках предоставления муниципальной услуги размещаются на официальных сайтах органа местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) в сети «Интернет».

2.10. Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

2.11. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации отсутствуют.

2.12. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

1) единая система межведомственного электронного взаимодействия;

2) государственная информационная система «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса».

2.13. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

2.14. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим Административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.15. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Юргинского муниципального округа и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;

3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.16. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.20 настоящего Административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает орган местного самоуправления. 
2.17. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами местного самоуправления.

2.18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках СМЭВ, приведен в таблице согласно приложению №3, к настоящему Административному регламенту.

2.19. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях №5 к настоящему Административному регламенту. 

2.20. Оснований для отказа в приеме заявления на предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.21. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие в запросе фамилии, имя и отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) отсутствие в запросе наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц,

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) отсутствие в запросе почтового адреса и (или) адреса электронной почты для связи с заявителем;

4) отсутствие в запросе адреса, вида объекта недвижимости, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества (жилое/нежилое помещение, здание, сооружение, объект незавершенного строительства, земельный участок);
5) непредставление или представление не в полном объеме документов: 
- оригинал и копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица); 
- оригинал и копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

6) Недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных заявителями.

2.23. Основания для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему 
Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителя.

2.24. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в пункте 3.3. настоящего Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) профилирование;

б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Категория (признак) определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется: 


а) посредством Регионального портала (при наличии технической возможности); 

б) посредством Единого портала (при наличии технической возможности); 

в) в Органе местного самоуправления; 

г) в МФЦ.

3.3. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Форма заявления предоставления информации об объектах учета из реестра муниципального имущества предусмотрена в приложении №5 к настоящему Административному регламенту.

3.5. Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются: 

1) в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – документ, удостоверяющий личность гражданина; 

2) посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в) в Орган местного самоуправления – документ, удостоверяющий личность;

г) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность.

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов или (информации) приведены в приложении №4 настоящему Административному регламенту.

 При наличии оснований для отказа при предоставления информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества ответственный исполнитель за предоставлением муниципальной услуги готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин такого отказа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

3.7. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) Органом местного самоуправления или МФЦ.

3.8. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Органом местного самоуправления указанным способом. 

3.9. Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:

1) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» направляется информационный запрос «Представление из ЕГРН по запросу сведений о физическом лице». Указанный информационный запрос направляется в «ФНС России»;
2) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель». Указанный информационный запрос направляется в «Указанный информационный запрос направляется в «Федеральную налоговую службу»;
3) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка действительности Паспорта Гражданина РФ по серии и номеру». Указанный информационный запрос направляется в «Министерство внутренних дел Российской Федерации»;
4) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» информационный запрос «Проверка сведений из Единого государственного реестра недвижимости». Указанный информационный запрос направляется в «Управление Росреестра».
3.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении №4 к настоящему административному регламенту.
3.11. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.12. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги органом местного самоуправления заявителю, в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.13. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ.
IV. Способы информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Способом информирования заявителя об изменения статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги является личный кабинет Единого портала (при наличии технической возможности).

С помощью Единого портала заявителю направляется: 

1. уведомление о получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2. в случае наличия оснований для отказа в приеме документов - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3. в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов - уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4. в случае поступления заявления о возврате документов – уведомление о прекращении рассмотрения заявления по инициативе заявителя; 

5. уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.

Специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания услуги одним из способов выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности). 

Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
Перечень условных обозначений и сокращений
	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Предоставление информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества
	муниципальная услуга

	физическое лицо
	заявитель

	лицо, представляющее интересы заявителя


	представитель

	Комитет по управлению муниципальным имуществом Юргинчкого муниципального округа


	КУМИ Юргинского округа

	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	Единый портал, ЕПГУ

	Государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»
	МФЦ

	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (вкузбассе.рф)
	Региональный портал, РПГУ


Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	В случае обращения заявителя за предоставлением информации
об объектах учета из реестра муниципального имущества

	1.
	физическое лицо
	1) выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
2) уведомление об отсутствии объекта учета в реестре муниципального имущества Юргинского муниципального округа (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе);
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью, документ на бумажном носителе).

	2.
	Юридическое лицо
	

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	

	4.
	представитель заявителя
	


Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов и (или) информации, а также способы их подачи
	Способы подачи документов и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	В случае обращения заявителя за предоставлением информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества

	1.1. перечень необходимых документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность заявителя: (представителя (оригинал) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца
	Единый портал (при наличии технической возможности), Региональный портал (при наличии технической возможности)– заполняется в интерактивной форма;
почтовым отправлением – копия заверенная, в порядке установленном законодательством РФ;
Орган местного самоуправления, МФЦ - оригинал

	
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале;

орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем;

в электронной форме, заявление подписывается заявителем или представителем заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон        №63-ФЗ), при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан - копия или электронный документ,  подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ;

в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	1.2. перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	Юридические лица
	Учредительные документы
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан - копия или электронный документ,  подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ;

в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	
	Сведения из ЕГРЮЛ
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан - копия или электронный документ,  подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ;

в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Индивидуальные предприниматели
	Сведения из ЕГРИП
	Единый портал, РПГУ предоставление данного документа не требуется  (при наличии технической возможности получения документа посредством СМЭВ) - скан - копия или электронный документ,  подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ;

в орган местного самоуправления, МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии), почтовым отправлением – оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

	Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие предоставлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, предоставляемого в электронной форме.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов.

Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010                         №210-ФЗ).


Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа
в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за предоставлением информации об объектах учета, содержащейся в реестре муниципального имущества, являются:

	
	все категории заявителей
	1) отсутствие в запросе фамилии, имя и отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) отсутствие в запросе наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц,

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) отсутствие в запросе почтового адреса и (или) адреса электронной почты для связи с заявителем;

4) отсутствие в запросе адреса, вида объекта недвижимости, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества (жилое/нежилое помещение, здание, сооружение, объект незавершенного строительства, земельный участок);

5)  непредставление или представление не в полном объеме документов:

- оригинал и копия документа, удостоверяющего личность (для заявителя - физического лица, для представителя физического или юридического лица); 
- оригинал и копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического или юридического лица.

6) недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных заявителями.

	
	
	


Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
______________________________
                           ФИО – для физ. лиц)
______________________________
                             (ИНН – для юр. лиц,
               серия, номер, дата выдачи паспорта, 
               либо номер СНИЛС – для физ. лиц)
______________________________
                                         (почтовый адрес)
______________________________
                          (адрес электронной почты, телефон)
Заявление

о предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление сведений об объектах учета, 
содержащихся в реестре муниципального имущества»
Прошу предоставить информацию из реестра муниципального имущества Юргинского муниципального округа _____________________________________________
                                                    (указываются при наличии: наименование объекта
, адрес месторасположения объекта

_____________________________________________________________________________
адрес месторасположения объекта, кадастровый номер, площадь, протяжённость и иные характеристики объекта,
_____________________________________________________________________________
позволяющие его однозначно определить)

Приложение: копия доверенности, подтверждающей полномочия лица, действующего от имени заявителя, (прилагается в случае отсутствия у указанного лица права действовать от имени заявителя без доверенности).
Результат  рассмотрения  заявления  прошу:

	
	выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________

	
	

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ


Приложение №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах учета

из реестра муниципального имущества»
____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
         (контактные данные заявителя, адрес, телефон)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отсутствии объекта учета в реестре муниципального имущества МО________________;

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Уполномоченное лицо                            ____________________________







